recapp

Anleitung - mediaparl-to-go

Sitzung erstellen, hochladen, transkribieren, herunterladen

Account erhalten
e Fir mediaparl-to-go muss zuerst ein Account bestellt werden.

e Senden Sie dazu eine E-Mail an contact@recapp.ch

e Sie erhalten dann Ihre Logindaten.

—Anmelden ; BLZHUIZU\'HZII"{}'
e Gehen Sie auf die Internetseite (

https://demo.recapp.ch/ @ Passwort* o
e Geben Sie Ihren Benutzernamen und

Ihr Passwort ein.
e Klicken Sie auf Anmelden. Passwort vergessen?
Sitzung erstellen
e Klicken Sie in der Ubersicht auf das + Symbol, um eine neue

Sitzung zu erstellen. .

O x
e Geben Sie einen Titel ein.
itel D El

e Fllen Sie optional auch die anderen Felder aus. Der Einrag muss inen Tt hab
e Falls erwiinscht, aktivieren Sie die Automatische Autematische Lesehung

Lbschung Kommission v Sltzungsnummer
Hinweis: Sie kdnnen diese Angaben spater noch o | [ vizevorsitz .
andern.

Ort Protokollfiihrer A
Ma: sitzun -

e Klicken Sie auf Datei auswdihlen und wahlen Sie

die gewtlinschte Audio- oder Videodatei aus. B

i ufnahmedatei hierher ‘ i DF mit Traktandenliste

Oder : Ziehen... ‘ I ml\.erl1]m':|~:\:*.er*. .l 1
e Ziehen Sie die gewiinschte Audio- oder Videodatei | patel auswanten patel auswanlen

ins graue Feld. ’ &

Name URL
e Optional kdnnen Sie die gewlinschte
Traktandenliste als PDF ebenfalls hochladen
Abbrechen
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Transkribieren

. ) Wie wollen Sie die Sitzung verarbeiten?
e Wahlen Sie Automatisch transkribieren.

Manuell segmentieren

[ KlICken Sle an OK. () Die Sprechersegmente missen manuell erfasst werden. Die Transkription kann anschliessend manuell oder

automatisch gemacht werden.

@ Automatisch transkribieren
® Die Sprechersegmente werden automatisch erkannt und transkribiert

OK Abbrechen

Die Datei wird nun automatisch nach Sprechern segmentiert und transkribiert.

Sitzung bearbeiten

e Klicken Sie auf den gewtlinschten Eintrag, um die Sitzung zu 6ffnen.

O O ©12.06 Test 1 CY¥eEcaAs

1 Ihnen stehen nun die folgenden Optionen zur Verfliigung:

g v Q| 4 Traktandum | Segment w
@ ¢ 4 “« »>» » n & » 0:00/4:13 = H i
A £ 1
A.“) l [ I I 1 I I I I +
- © Objekil -
— P b D ¢ P+ ot B - B b [ I s e b Hobian e B o =
o]
©1: @ Sprecher 101:00:00 ‘ or:0020 01.00:40 010100 010120 019140 01.0200 010220
02 Cpncheepnliiol Startzeit: 01:00:00
Traktandum giofigen . . Sprecher 1 v Deutsch v Sprechersegment ~
©3: A segmentisschen Endzeit:  01:00:09
Segment auswahlen
%4 O Sprecher einfigen ‘ H P = = B I U & ¥ x c o &9 AlA | & A | W 6 i A
Titel einfigen ry

Notiz einfigen
3 Zitat/Antrag einflgen
Abstimmung einfigen

Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore magna aliguyam
erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum, Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est
Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore
et dolore magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vera eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita kasd gubergren, no

Wabhl einfigen

7 sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet)

1. Anderungen speichern 5. Wiedergabegeschwindigkeit einstellen
2. Alle Traktanden aufklappen 6. Text formatieren

3. Traktandum oder Segment hinzufligen 7. Automatische Transkription — Text

4, Aufnahme abspielen bearbeiten

@ recapp IT AG Bahnhofplatz 13 3930 Visp +41 43 88304 30 re Ca p p . C h



recapp

Sprecher andern
e Offnen Sie ein Segment, Sprecher ersetzen
dessen Sprecher Sie
andern mochten. Méchten Sie alle Sprecher "Sprecher 1" mit "Mustermann Max" ersetzen?

e Geben Sie den Namen des

Nein
korrekten Sprechers ein.
e Klicken Sie auf OK, um bei
allen mit z.B. «Sprecher 1» markierten Segmenten den Sprecher zu wechseln.
— @ 1. Offnung Glasfasernetz = @ 1. Offnung Glasfasernetz
© 1.1: @ Huber Harry 17:03:17 @ 1.1: @ Huber Harry 17:03:17
@ 1.2: @ Sprechersegment 17:11:37 ® 1.2: @ Grob Meret 17:11:37
© 1.3: @ Schlegel Mathias 17:12:15 @ 1.3: @& Schlegel Mathias 17:12:15
@ 1.4: (@ Sprechersegment 17:13:58 ®@1.4: @ Grob Meret 17:13:58
©1.5: & Breitenmoser Andreas 17:14:01 © 1.5: (2 Breitenmoser Andreas 17:14:01
e Sobald Sie alle Sprecher benannt haben, klicken Sie auf den «Sprecherinformation
einfiigen» & Knopf.
Transkription herunterladen
Wenn Sie den Eintrag fertig bearbeitet haben, kdnnen Sie die - Q & +

Transkription herunterladen.

e Klicken Sie oben links auf das eingekreiste Symbol.

L - Protokoll
e Sie kdnnen Ihre Transkription als Protokoll herunterladen.

Die Datei wird heruntergeladen.
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Zusammenfassung generieren

1. Stellen Sie sicher, dass in der Sitzung, welche Sie zusammenfassen mdchten, die
Sprecherinformationen und Traktanden eingefligt wurden.

% 2 R =
2. Klicken Sie auf den Knopf «Zusammenfassungen» ceC = QD Ef
3. Wahlen Sie im Dropdown eine passende Prompt Vorlage, oder schrieben Sie selbst einen
Prompt

4. Wahlen Sie, worauf die Zusammenfassung bestehen soll (Traktanden oder Segmente)
Dieser Schritt ist nur notwendig, wenn Sie einen eigenen Prompt definieren.

5. Klicken Sie auf den «<Prompt senden» Knopf.

Zusammenfassungen: Test 1

Hier kdnnen Zusammenfas: den werden. Jeder Prompt ist unabhangig von den

anderen. Zusammenfassun, kénnen daher nicht verfeinert werden

Um eine Zusammenfassung zu erstellen

Prompt aus Vorlage wahlen

Fasse die verschiedenen Wortmeldungen zum Traktandum zusammen. Gliedere deine
Zusammenfassung in WENIGE (bergeordnete Abschnitte. Markiere die Uberschriften mit "##".

Ignoriere nebensachliche Gesprache

Benutze korrektes Deutsch mit Schweizer Rechtschreibung,

@ Traktanden Segmente

6. Die Zusammenfassung wird generiert.
7. Sobald der Prozess abgeschlossen ist, klicken Sie auf den «Word Dokument exportieren»
Knopf.

Prompts als Vorlage speichern

1. Klicken Sie auf den Knopf «Prompt als Vorlage speichern» [

2. Umden Prompt zu bearbeiten, klicken Sie im Dropdown auf den
«Promptvorlage bearbeiten» Knopf :

3. Umden Prompt aus den Vorlagen zu l6schen klicken Sie auf den Papierkorb und
bestatigen Sie mit dem Hacken

Beispiel Prompt Vd

X
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